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1. Wstep

Celem Polityki Bezpieczenstwa jest zapewnienie ochrony DANYCH OSOBOWYCH przetwarzanych
przez CENTRUM STOPY przed wszelakiego rodzaju zagrozeniami, tak wewnetrznymi jak
i zewnetrznymi, Swiadomymi lub nieSwiadomymi.

Polityka okresla obowigzki administratora danych w zakresie zabezpieczenia danych osobowych,
o ktorych mowa w Art. 4 pkt 1 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r.

Polityka okresla reguty dotyczace procedur zapewnienia bezpieczenstwa danych osobowych w postaci
papierowej oraz zawartych w systemach informatycznych w firmie CENTRUM STOPY.

Jako zatgcznik do niniejszej polityki opracowano i wdrozono Instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym stuzacym do przetwarzania danych osobowych, zwang dalej ,Instrukcja zarzadzania
systemem informatycznym RODO”. OkreSla ona sposéb zarzadzania systemem informatycznym,
stuzacym do przetwarzania danych osobowych, ze szczeg6inym uwzglednieniem zapewnienia ich
bezpieczenstwa.

Polityka zostata opracowana zgodnie z wymogami okreSlonymi w rozporzadzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .

Polityka obowigzuje caty personel CENTRUM STOPY oraz dostawcdw, podmiotéw wspotpracujacych na
zasadzie umow, majacych jakikolwiek kontakt z danymi osobowymi objetymi ochrona.

Ochrona danych osobowych jest realizowana poprzez: zabezpieczenia fizyczne, procedury
organizacyjne, oprogramowanie systemowe, aplikacje oraz przez uzytkownikow.

Zastosowane zabezpieczenia majg stuzy¢ osiggnieciu powyzszych celdw i zapewnic:

1. poufno$¢ danych - rozumiang jako wiasciwo$¢ zapewniajaca, ze dane nie sg udostepniane
nieupowaznionym osobom,

2. integralnos¢ danych - rozumiang jako wtasciwo$¢ zapewniajacg, ze dane osobowe nie zostaty
zmienione lub zniszczone w sposdb nieautoryzowany,

3. rozliczalno$¢ danych - rozumiang jako wlasciwo$¢ zapewniajaca, ze dziatania osoby moga by¢
przypisane w sposob jednoznaczny tylko tej osobie,

4. integralno$¢ systemu rozumiang jako nienaruszalnos¢ systemu, niemozno$¢ jakiejkolwiek
manipulacji, zarbwno zamierzonej, jak i przypadkowe;.

Za przestrzeganie zasad ochrony i bezpieczenstwa danych jest odpowiedzialny kierownik Agnieszka
Gtuszczak



2.

Definicje

Przez uzyte w Polityce okresSlenia nalezy rozumiec:

1.

2.

10.

.

12.

13.

14.

1.

Polityka - rozumie sie przez to Polityke bezpieczenstwa ochrony danych osobowych
w CENTRUM STOPY

Administrator Danych Osobowych — CENTRUM STOPY decydujacy o celach i $rodkach
przetwarzania danych osobowych;

Inspektor Ochrony Danych (I0D) — pracownik, lub inna osoba w CENTRUM STOPY, wyznaczony
przez CENTRUM STOPY odpowiedzialny za organizacje ochrony danych osobowych.

Kierownik — dyrektor, naczelnik, kierownik albo inna osoba petnigca funkcje kierownicze jednostki
badz komorki organizacyjnej CENTRUM STOPY;

Rozporzadzenie- rozumie sie przez to rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. (dalej RODO)

Dane osobowe - oznaczajg informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,0sobie, ktérej dane dotyczg’); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktérg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegdinosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegoinych czynnikdw okre$lajacych fizyczna, fizjologiczna,
genetyczna, psychiczng, ekonomiczna, kulturowg lub spoteczng tozsamosé osoby fizycznej;
Zbior danych - oznacza uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych wedtug
okreslonych kryteriéw, niezaleznie od tego, czy zestaw ten jest scentralizowany,
zdecentralizowany czy rozproszony funkcjonalnie lub geograficznie;

Usuwanie danych - rozumie si¢ przez to zniszczenie danych osobowych lub takg ich
modyfikacje, ktdra nie pozwoli na ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza,

Zgoda osoby, ktorej dane dotyczg — oznacza dobrowolne, konkretne, $wiadome i jednoznaczne
okazanie woli, ktérym osoba, ktorej dane dotycza, w formie o$wiadczenia lub wyraznego
dziatania potwierdzajacego, przyzwala na przetwarzanie dotyczacych jej danych osobowych;
Baza danych osobowych — zbiér uporzadkowanych powigzanych ze sobg tematycznie danych
zapisanych np. w pamieci zewnetrznej komputera. Baza danych jest ztozona z elementow
o okreslonej strukturze - rekordow lub obiektéw, w ktorych sg zapisane dane osobowe;
Przetwarzanie — oznacza operacje lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub
zestawach danych osobowych w sposéb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, takq jak
zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub
modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie,
rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie lub tgczenie,
ograniczanie, usuwanie lub niszczenie;

System informatyczny (system) — zesp6t wspdipracujacych ze sobg urzadzen, programow,
procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych;

Uzytkownik — pracownik/wspotpracownik CENTRUM STOPY posiadajacy uprawnienia do pracy
w systemie informatycznym zgodnie z zakresem obowigzkow stuzbowych;

Zabezpieczenie systemu informatycznego — nalezy przez to rozumie¢ wdrozenie stosownych
$rodkéw administracyjnych, technicznych i fizycznych w celu zabezpieczenia zasobow
technicznych oraz ochrony przed modyfikacjg, zniszczeniem, nieuprawnionym dostepem
i ujawnieniem lub pozyskaniem danych osobowych, a takze ich utrata,

Nosnik komputerowy (wymienny) — no$nik stuzacy do zapisu i przechowywania informaciji, np.
dysk zewnetrzny, ptyta CD, ptyta DVD, pendrive;



3. Zadania IOD

Administrator i podmiot przetwarzajacy wyznaczaja inspektora ochrony danych, zawsze gdy:

a) przetwarzania dokonujg organ lub podmiot publiczny, z wyjatkiem sadow w zakresie sprawowania
przez nie wymiaru sprawiedliwo$ci;

b) gtébwna dziatalno$¢ administratora lub podmiotu przetwarzajacego polega na operacjach
przetwarzania, ktére ze wzgledu na swoj charakter, zakres lub cele wymagajg regularnego
i systematycznego monitorowania 0séb, ktdrych dane dotycza, na duzg skale; lub

C) gtéwna dziatalnos¢ administratora lub podmiotu przetwarzajacego polega na przetwarzaniu na duzg
skale szczegdlnych kategorii danych osobowych, o ktorych mowa w art. 9 ust. 1, oraz danych
osobowych dotyczacych wyrokow skazujacych i naruszen prawa, o czym mowa w art. 10.

Inspektor ochrony danych jest wyznaczany na podstawie kwalifikacji zawodowych, a w szczegdInosci
wiedzy fachowej na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiejetno$ci wypetnienia
zadan, o ktérych mowa ponizej.

Inspektor ochrony danych moze by¢ cztonkiem personelu administratora lub podmiotu przetwarzajacego
lub wykonywac zadania na podstawie umowy o $wiadczenie ustug.

Do najwazniejszych obowigzkéw Inspektora Ochrony Danych Osobowych nalezy:

a) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikdw, ktorzy przetwarzajq
dane osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy niniejszego rozporzadzenia oraz
innych przepiséw Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowanie przestrzegania niniejszego rozporzadzenia, innych przepiséw Unii lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego
w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat obowigzkéw, dziatania zwigkszajace
Swiadomos$¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym
audyty;

c) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie jej
wykonania zgodnie z art. 35;

d) wspétpraca z organem nadzorczym;

e) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych
z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktorych mowa w art. 36, oraz w stosownych
przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

Inspektor ochrony danych wypetnia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka zwigzanego
z operacjami przetwarzania, majgc na uwadze charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania.

Inspektor Ochrony Danych ma prawo :

1. wstepu do pomieszczen, w ktdrych zlokalizowane sg zbiory danych i przeprowadzenia
niezbednych badan lub innych czynno$ci kontrolnych w celu oceny zgodnosci przetwarzania
danych z ustawa,

2. zada¢ ztozenia pisemnych lub ustnych wyjasnien w zakresie niezbednym do ustalenia stanu
faktycznego,

3. zadac okazania dokumentow i wszelkich danych majacych bezposredni zwigzek z problematykq
kontroli,

4. Zzada¢ udostepnienia do kontroli urzadzen, nosnikdw oraz systemoéw informatycznych stuzacych
do przetwarzania danych.



4. Obowiazki Informacyjne Administratora Danych Osobowych.

A) Obowigzek podania tozsamo$ci administratora, danych kontaktowych oraz tozsamosci i danych
kontaktowych przedstawiciela administratora.

Administrator musi przede wszystkim poinformowac osobe, ktérej dane dotycza, o swojej tozsamosci
oraz danych kontaktowych. Tozsamo$¢ moze wymagac podania réwniez numerdw publicznych rejestrow
(takich jak KRS, NIP, Regon, czy PESEL), aby nie zachodzita watpliwo$¢ co do tozsamosci, szczegoinie
w przypadku osob fizycznych.

Pojecie ,danych kontaktowych” nalezy rozumie¢ szeroko, a wiec nie tylko jako adres siedziby lub
zamieszkania administratora, ale takze jego numer telefonu, faxu, poczty elektronicznej, formularza
kontaktowego na stronie internetowej etc. Chodzi zatem o maksymalne utatwienie dostepu o0séb, ktorych
dane dotycza, do administratora ich danych osobowych.

Analogiczny zestaw informacji podlegajacych udostepnieniu dotyczy przedstawiciela administratora, o ile
taki zostat ustanowiony. Dotyczy to sytuacji przetwarzania danych oséb przebywajacych na terenie UE
przez administratora niemajacego jednostek organizacyjnych w Unii, w przypadku oferowania towardw
lub ustug takim osobom, ktorych dane dotycza, w Unii — niezaleznie od tego, czy wymaga sie od tych
0s0b zaptaty albo monitorowania ich zachowania, o ile do zachowania tego dochodzi w Unii.

B) Obowigzek podania danych kontaktowych inspektora ochrony danych

Konkluzje w zakresie pojecia danych kontaktowych w przypadku inspektora ochrony danych sg takie
same, jak w przypadku administratora i jego przedstawiciela — udostepnieniu podlega nie tylko adres, ale
i telefon, adres poczty elektronicznej etc. Nie ma koniecznosci podania tozsamosci inspektora danych
osobowych, czyli jego imienia i nazwiska. Informacje te nie powinny by¢ udostepniane osobom, ktérych
dane dotycza.

C) Obowigzek wskazania celow przetwarzania danych osobowych oraz podstawy prawne;
przetwarzania.

Administrator powinien wskaza¢ w sposob wyrazny i zrozumiaty konkretny cel lub cele przetwarzania
danych osobowych. Okre$lenie celéw powinno by¢ starannie przemyslane, bowiem przetwarzanie
danych w innym celu niz wskazany na poczatku bedzie wymagato podania nowego celu oraz wszelkich
niezbednych rodzajéw informacji podawanych juz w przypadku przetwarzania w ramach pierwotnego
celu, o ile ulegty one zmianie w przypadku nowego celu.

Administrator musi takze poda¢ podstawe prawng przetwarzania. Oznacza to przede wszystkim
wskazanie jednej z przestanek legalizujacych przetwarzanie danych, okre$lonych w art. 6 ust. 1 RODO
lub art. 9 ust. 1 RODO w przypadku danych o szczegdlnym charakterze (na gruncie UODO okreslonych
w art. 27 oraz okreslanych w literaturze mianem sensytywnych lub wrazliwych). W przypadku, gdy dane
osobowe sg przetwarzane na podstawie szczegdtowych uregulowan prawnych, nalezy poda¢ zaréwno
przestanke legalizujacg z RODO, jak i te szczego6towa regulacie.

D) Obowigzek wskazania prawnie uzaleznionych intereséw realizowanych przez administratora lub
przez strone trzecig




Jedng z przestanek legalizujacych przetwarzanie danych jest przypadek, w ktérym przetwarzanie to jest
niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez
administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzedny charakter wobec tych
interesow majg interesy lub podstawowe prawa i wolno$ci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace
ochrony danych osobowych, w szczegdlnoSci gdy osoba, ktdrej dane dotycza, jest dzieckiem. Gdy
administrator dziata w swojej ocenie w oparciu o przedmiotowg przestanke, to jego obowigzkiem jest nie
tylko poinformowac, ze ta przestanka jest podstawg przetwarzania danych, ale takze wskazac, jakie
konkretnie prawnie uzasadnione interesy realizowane przez administratora lub przez strone trzecig
wchodzg w gre. W tym kontekScie wskaza¢ nalezatoby, ze je$li prawnie uzasadniony interes
w przetwarzaniu danych ma strona trzecia, to osoba, ktorej dane dotycza, powinna by¢ poinformowana
0 tozsamosci tej strony.

E) Obowigzek poinformowania o odbiorcach danych osobowych lub o kategoriach odbiorcow, jesli
istniejg

Odbiorca danych oznacza osobe fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke lub inny podmiot,
ktéremu ujawnia sie dane osobowe, niezaleznie od tego, czy jest strong trzecig (strona trzecia oznacza
z kolei osobe fizyczng lub prawng, organ publiczny, jednostke lub podmiot inny niz osoba, ktérej dane
dotycza, administrator, podmiot przetwarzajacy czy osoby, kiére — z upowaznienia administratora lub
podmiotu przetwarzajgcego — mogq przetwarza¢ dane osobowe). Jednakze organy publiczne, ktore
mogq otrzymywac dane osobowe w ramach konkretnego postepowania zgodnie z prawem Unii lub
prawem panstwa cztonkowskiego, nie sg uznawane za odbiorcow.

Jesli dane majg by¢ przekazywane odbiorcom danych, to administrator musi poinformowac osobe, ktérej
dane dotycza, o tozsamosci tych odbiorcow lub o kategoriach tych odbiorcow. Zgodnie z RODO,
obowigzek informacyjny w tym zakresie powinien by¢é wypetniony najp6ézniej w momencie
pierwszorazowego ujawnienia danych temu odbiorcy.

Jako alternatywe do przekazywania informacji o odbiorcach wskazuje sie¢ mozliwo$¢ informowania
0 ,kategoriach odbiorcow”. Powinno to dotyczy¢ sytuacii, gdy krag odbiorcdw jest znaczny, a ponadto nie
jest to krag zamkniety, ani znany w chwili wypetnienia obowigzku informacyjnego. Moga to by¢ np. klienci
administratora, dostawcy administratora etc.

F) Obowigzek przekazania informacji zwigzanych z zamiarem przekazania danych osobowych do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej

Przedmiotowy obowigzek istnieje tylko wtedy, gdy administrator ma w ogdle zamiar przekaza¢ dane do
panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej. W takim przypadku administrator musi wskaza¢, czy
doszto lub nie do stwierdzenia przez Komisje odpowiedniego stopnia ochrony lub w przypadku
przekazania, o ktorym mowa w art. 46, art. 47 lub art. 49 ust. 1 akapit drugi RODO, wzmianke
o odpowiednich lub wiadciwych zabezpieczeniach oraz o mozliwo$ciach uzyskania kopii danych lub
0 miejscu udostepnienia danych. Wskazane wyzej artykuty RODO dotyczg sytuacji, w ktorych brak jest
decyzji Komisji w zakresie stwierdzenia odpowiedniego stopnia ochrony. W takim przypadku
administrator musi zapewni¢ odpowiednie zabezpieczenia (w tym poprzez ustanowienie wigzacych regut
korporacyjnych) oraz ze prawa o0sob, ktérych dane dotycza, beda egzekwowalne i zostang im
zapewnione skuteczne Srodki ochrony prawne;.

W razie braku decyzji Komisji stwierdzajgcej odpowiedni stopien ochrony lub braku odpowiednich
zabezpieczen okreslonych, w tym wigzacych regut korporacyjnych, dane osobowe mogg by¢ przekazane



do panstwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowej tylko w szczegdlnych przypadkach wskazanych
w art. 49 ust. 1 RODO.

G) Wskazanie okresu, przez ktory dane osobowe beda przechowywane

Z uwagi na zasade ograniczenia czasu przechowywania danych do okresu, w jakim sg one niezbedne do
spetnienia okreslonego celu przetwarzania, dane po tym okresie powinny by¢ usunigte lub
zanonimizowane. Administrator powinien poda¢ albo wprost informacje o okresie przetwarzania, a jesli
nie jest to mozliwe, kryteria ustalania tego okresu — np. wykonanie umowy, zakonczenie okresu
Swiadczenia ustugi etc.

H) Podanie informacji o prawach 0séb, ktérych dane dotycza

Administrator zobowigzany jest przekaza¢ osobom, ktérych dane dotycza, informacje o prawie do
zgdania od administratora dostepu do danych osobowych dotyczacych osoby, ktorej dane dotycza, ich
sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych. Powyzsze obowigzki informacyjne wigzg sie
w szczegdlnosci z zasadg prawidtowos$ci danych oraz ograniczenia przetwarzania.

Prawo do ograniczenia przetwarzania danych w przypadkach zwigzanych z RODO powoduje, ze dane
osobowe mozna przetwarzac, z wyjatkiem przechowywania, wytacznie za zgodg osoby, ktdrej dane
dotycza, lub w celu ustalenia, dochodzenia lub obrony roszczen, lub w celu ochrony praw innej osoby
fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii lub panstwa
cztonkowskiego.

Prawo do przenoszenia danych polega na tym, Zze osoba, ktorej dane dotycza, ma prawo otrzymaé
w ustrukturyzowanym, powszechnie uzywanym formacie nadajacym sie do odczytu maszynowego dane
osobowe jej dotyczace, ktore dostarczyta administratorowi, oraz ma prawo przesta¢ te dane osobowe
innemu administratorowi bez przeszkod ze strony administratora, ktéremu dostarczono te dane osobowe,
jezeli przetwarzanie odbywa sie na podstawie zgody lub na podstawie umowy.

) Podanie informacji o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego

Administrator ma obowigzek poinformowac osobe, ktorej dane dotyczg, o prawie wniesienia skargi do
organu nadzorczego. Nalezy poinformowac te osobe o petnej nazwie organu oraz jego adresie.

J) Podanie informacji w zakresie wymogu podania danych

Administrator informuje, czy podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym lub umownym lub
warunkiem zawarcia umowy oraz czy osoba, ktdrej dane dotyczg, jest zobowigzana do ich podania i jakie
sq ewentualne konsekwencje niepodania danych. Obowigzek ten ma na celu przedstawienie osobie,
ktorej dane dotycza, jej petnej sytuacji prawnej w zakresie dobrowolnosci podania przez nig jej danych
osobowych. Ta regulacja wynika z faktu, Zze czestokro¢ osoby, ktorych dane dotycza, nie wiedza, z czego
wynika potrzeba przetwarzania ich danych i jakie sg konsekwencje ich niepodania. Dotyczy to
w szczegolnosci niezbednosci podania okreslonych danych. Dotyczy to w szczegdlnosci takich danych,
ktére zwykle nie sg niezbedne do wigkszosci celow, jak telefon, adres e-mail, czy dane biometryczne.

K) Podanie informacji o zautomatyzowanym podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu




Co do zasady, osoba, ktérej dane dotyczg, ma prawo do tego, by nie podlega¢ decyzji, ktéra opiera si¢
wylacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i wywotuje wobec tej osoby skutki
prawne lub w podobny sposéb istotnie na nig wptywa. Profilowanie w $wietle RODO oznacza dowolng
forme zautomatyzowanego przetwarzania danych osobowych, ktore polega na wykorzystaniu danych
osobowych do oceny niektorych czynnikdw osobowych osoby fizycznej, w szczegdlnosci do analizy lub
prognozy aspektdw dotyczacych efektéw pracy tej osoby fizycznej, jej sytuacji ekonomicznej, zdrowia,
osobistych preferencii, zainteresowan, wiarygodnosci, zachowania, lokalizacji lub przemieszczania sie.

Od prawa niepodlegania decyzji opartej wytacznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu RODO

przewiduje nastepujace wyjatki, jezeli ta decyzja:

a) jest niezbedna do zawarcia lub wykonania umowy miedzy osobg, ktérej dane dotycza,
a administratorem;

b) jest dozwolona prawem Unii lub prawem panstwa czionkowskiego, ktéremu podlega administrator
i ktore przewiduje wiasciwe $rodki ochrony praw, wolnosci i prawnie uzasadnionych intereséw osoby,
ktérej dane dotyczg; lub

C) opiera sie na wyraznej zgodzie osoby, ktérej dane dotycza.

W takim przypadku, gdy podejmowanie decyzji w sposob zautomatyzowany jest prawnie dopuszczalne,

administrator powinien przekaza¢ osobie, ktérej dane dotyczg, istotne informacje o zasadach

podejmowania decyzji, a takze o znaczeniu i przewidywanych konsekwencjach takiego przetwarzania dla
osoby, ktorej dane dotycza.

DODATKOWE OBOWIAZKI W PRZYPADKU POZYSKANIA DANYCH NIE OD OSOBY, KTOREJ DANE
DOTYCZA

W razie pozyskania danych osobowych nie od osoby, ktdrej dane dotycza, administrator danych musi

dodatkowo poinformowac osobe, ktorej dane dotyczg, o:

a) kategoriach odno$nych danych osobowych, ktére sg przetwarzane — a wiec rodzaju przetwarzanych
danych, np. imie, nazwisko, adres, data urodzenia etc.

b) zrodle pochodzenia danych, a gdy ma to zastosowanie — czy pochodzg one ze zrédet publicznie
dostepnych.

W przypadku pozyskania danych osobowych od osoby, kiérej dane dotyczg, wszelkie wskazane wyzej

informacje powinny by¢ tej osobie przekazane podczas pozyskiwania danych.

Z kolei w przypadku pozyskiwania danych osobowych nie od osoby, ktorej dane dotyczg, z oczywistych

wzgledéw administrator nie ma mozliwosci spetnienia swoich obowigzkdéw informacyjnych podczas

pozyskiwania danych. RODO ustanawia w tym zakresie stosowne terminy w zaleznosci od sytuacii.

Wskazane wyzej informacje administrator podaje:

a) w rozsadnym terminie po pozyskaniu danych osobowych — najpdzniej w ciggu miesigca — majac na
uwadze konkretne okolicznoSci przetwarzania danych osobowych;

b) jezeli dane osobowe majg by¢ stosowane do komunikacji z osoba, ktorej dane dotyczg — najpdzniej
przy pierwszej takiej komunikacji z osoba, ktorej dane dotycza; lub

c) jezeli planuje sie ujawni¢ dane osobowe innemu odbiorcy — najpdzniej przy ich pierwszym ujawnieniu.

5. Wykaz budynkéw, pomieszczen lub czesci pomieszczen, tworzacych obszar,
w ktérym przetwarzane sa dane osobowe

Szczegbtowe rozmieszczenie zbiordw dokumentacji papierowej i elektronicznej, zawierajgcej dane
osobowe, opisane jest w Zataczniku A \Wykaz zbiorow danych osobowych”.
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6. Wykaz zbiorow danych osobowych wraz ze wskazaniem programéw
zastosowanych do przetwarzania tych danych

Wykaz zbiorow danych osobowych w postaci dokumentacji papierowej i elektronicznej wraz ze
wskazaniem programow zastosowanych do przetwarzania tych danych, opisany jest w Zatgczniku A
JVykaz zbiorow danych osobowych”.

7. Opis struktury zbioréow danych wskazujacy zawartos¢ poszczegélnych pol
informacyjnych i powigzania miedzy nimi

CENTRUM STOPY nie posiada programéw przetwarzajacych dane osobowe w dniu tworzenia tego
dokumentu.

8. Sposob przeptywu danych pomiedzy poszczegdlnymi systemami

CENTRUM STOPY nie posiada programdw przetwarzajacych dane osobowe w dniu tworzenia tego
dokumentu.

9. Srodki techniczne i organizacyjne niezbedne dla zapewnienia poufnosci,
integralnosci i rozliczalnosci przetwarzanych danych

A. Srodki ochrony fizycznej

1. Podstawowe zabezpieczenia fizyczne opisane sg w Zatgczniku A ,\Wykaz zbioréw danych
osobowych”.

2. Przetwarzanie danych osobowych dokonywane jest w warunkach zabezpieczajacych dane przed
dostepem 0s6b nieupowaznionych

3. Przebywanie 0s6b nieuprawnionych w pomieszczeniach, gdzie przetwarzane sq dane osobowe
jest dopuszczalne tylko w obecno$ci osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu danych osobowych
oraz w warunkach zapewniajgcych bezpieczenstwo danych.

4, CENTRUM STOPY na dzien dzisiejszy nie posiada Kopii zapasowych/archiwalnych zbiordéw
danych osobowych i z racji tego nie sg nigdzie przechowywane.

B. Srodki sprzetowe, informatyczne i telekomunikacyjne

1. Dokumenty zawierajagce dane osobowe po ustaniu przydatnosci sg niszczone w sposéb
mechaniczny za pomocag niszczarek dokumentow.

2. Zbior danych osobowych prowadzony jest przy uzyciu komputera przenosnego i jest
zabezpieczony poprzez (np. hasta / szyfrowanie dysku / zabezpieczenia biometryczne)

3. Lokalizacja urzadzen komputerowych (komputeréw typu PC, terminali, drukarek) uniemozliwia
osobom niepowotanym dostep do nich oraz wglad do danych wyswietlanych na monitorach
komputerowych.

4. Komputery przeno$ne, wykorzystywane do przetwarzania danych osobowych, po zakoAiczonej
pracy sg przechowywane w warunkach zapewniajacych ich bezpieczenstwo.

5. System operacyjny zapewnia odpowiednie restrykcje w zakresie dostepu do danych i aplikacji
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6.

7.

Zastosowano urzadzenia typu UPS chronigce system informatyczny stuzacy do przetwarzania
danych osobowych przed awarig zasilania.
Uzyto system Firewall do ochrony dostepu do sieci komputerowe;.

C. Srodki ochrony w ramach oprogramowania urzadzen teletransmisji

1.
2.

3.

Proces teletransmisji zabezpieczony jest za pomoca Srodkdw uwierzytelnienia.

Proces teletransmisji zabezpieczony jest za pomocg $rodkéw kryptograficznej ochrony danych
osobowych.

Zastosowano procedure oddzwonienia (callback) przy transmisji realizowanej za posrednictwem
modemul.

D. Srodki ochrony w ramach oprogramowania systemu

1.

Serwery obstugujace baze danych oraz stanowiska komputerowe stuzace do przetwarzania
danych osobowych dostepne sg wylacznie po przeprowadzeniu prawidtowego procesu
autoryzacji (system uzytkownikow i haset, ograniczenie dostepu do poziomu polecen
systemowych lub zakaz wykonywania polecen systemowych (restricted Shell)).

Zastosowano oprogramowanie umozliwiajagce wykonanie kopii zapasowych zbioréw danych
osobowych.

Zastosowano oprogramowanie zabezpieczajace przed nieuprawnionym dostepem do systemu
informatycznego.

E. Srodki ochrony w ramach narzedzi baz danych i innych narzedzi programowych

1.

No ok w

Dostep do zbioru danych osobowych zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelnienia
z wykorzystaniem identyfikatora uzytkownika oraz hasta.

Zastosowano mechanizm umozliwiajacy rejestracje identyfikatora uzytkownika wprowadzajacego
dane osobowe.

Wykorzystano srodki pozwalajgce na rejestracje dokonanych zmian w zbiorze danych osobowych.
Zastosowano srodki umozliwiajgce okreslenie praw dostepu do zbioru danych osobowych.
Zastosowano identyfikator i hasto dostepu do danych na poziomie aplikacii.

Dla kazdego uzytkownika systemu jest ustalony odrebny identyfikator.

Zastosowano mechanizm wymuszajacy okresowg zmiane haset dostepu do zbioru danych
osobowych.

Srodki ochrony w ramach systemu uzytkowego

. Zastosowano zabezpieczone hastem wygaszanie ekranu w przypadku dtuzszej nieaktywnosci

uzytkownika.
Zastosowano blokade klawiatury, w przypadku dtuzszej nieaktywnosci uzytkownika.
Zastosowano dziatajacy w ,tle” program antywirusowy na komputerach uzytkownikow.

G. Srodki organizacyjne

1.

Opracowano i wdrozono Polityke bezpieczenstwa ODO i Instrukcje zarzadzania systemem
informatycznym ODO.

2. Wdrozono odpowiedni podziat obowigzkdw i kontroli dostepu.
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10.

1.

12.

13.

Do danych osobowych majgq dostep jedynie osoby posiadajace upowaznienie nadane przez
Administratora Danych.

Administrator danych prowadzi Ewidencje o0s6b upowaznionych do przetwarzania danych
osobowych.

Wprowadzono mechanizmy autoryzacji odpowiednio zabezpieczone przed dostepem o0séb
trzecich.

Wprowadzono procedury alarmowe i informacyjne.

Osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych przed dopuszczeniem do tych danych
sq szkolone w zakresie obwigzujacych przepisow o ochronie danych osobowych, procedur
przetwarzania danych oraz informowane o podstawowych zagrozeniach zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych. Osoby te sg zobowigzane do podpisania stosownego
o$wiadczenia.

Osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowigzane sg do zachowania ich
w tajemnicy.

Monitory komputerdéw, na ktorych przetwarzane sg dane osobowe ustawione sg w sposob
uniemozliwiajacy wglad osobom postronnym.

Tymczasowe wydruki z danymi osobowymi sg po ustaniu ich przydatnosci niszczone
W niszczarce.

Korespondencja w zakresie procedur kadrowo-ptacowych prowadzona jest za pomocg listdw
poleconych.

Zapewniono klauzule poufnosci z wszystkimi podmiotami zewnetrznymi majacymi dostep do
danych osobowych Firmy.

Zapewnia sie bezpieczne przechowywanie lub niszczenie uszkodzonych nosnikdw zawierajacych
dane osobowe (np dysk twardy), szczegolnie, gdy sprzet, w ktdrym zamontowany jest dany
nosnik przekazywany jest do naprawy do firmy zewnetrzne;.

10. Obowiazek administratora oceny skutkéw ryzyka przetwarzania danych

osobowych.

Jezeli dany rodzaj przetwarzania — w szczegolnosci z uzyciem nowych technologii — ze wzgledu na swoj
charakter, zakres, kontekst i cele z duzym prawdopodobieristwem moze powodowaC wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci osdb fizycznych, administrator przed rozpoczeciem przetwarzania
dokonuje oceny skutkow planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych. Dla
podobnych operacji przetwarzania danych wigzacych sie z podobnym wysokim ryzykiem mozna
przeprowadzi¢ pojedynczg ocene.

Dokonujac oceny skutkéw dla ochrony danych, administrator konsultuje sie z inspektorem ochrony
danych, jezeli zostat on wyznaczony.

Ocena skutkow dla ochrony danych, o ktérej mowa w ust. 1, jest wymagana w szczegoInosci
w przypadku:

systematycznej, kompleksowej oceny czynnikow osobowych odnoszacych sie do oséb fizycznych,
ktéra opiera sie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i jest podstawg decyz;i
wywotujacych skutki prawne wobec osoby fizycznej lub w podobny sposéb znaczaco wptywajacych
na osobe fizyczng;

przetwarzania na duzg skale szczegdinych kategorii danych osobowych, o ktérych mowa w art. 9
ust. 1, lub danych osobowych dotyczacych wyrokdw skazujgcych i naruszen prawa, 0 czym mowa
w art. 10; lub

systematycznego monitorowania na duzg skale miejsc dostepnych publicznie.

a)
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Ocena zawiera co najmniej:

a) systematyczny opis planowanych operacji przetwarzania i celéw przetwarzania, w tym, gdy ma to
zastosowanie — prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez administratora;

b) ocene, czy operacje przetwarzania sg niezbedne oraz proporcjonalne w stosunku do celow;

c) ocene ryzyka naruszenia praw lub wolno$ci 0sob, ktorych dane dotycza, o ktérym mowa w ust. 1;
oraz

d) S$rodki planowane w celu zaradzenia ryzyku, w tym zabezpieczenia oraz srodki i mechanizmy
bezpieczenstwa majace zapewni¢ ochrone danych osobowych i wykaza¢ przestrzeganie niniejszego
rozporzadzenia, z uwzglednieniem praw i prawnie uzasadnionych intereséw 0sob, ktérych dane
dotyczg, i innych osob, ktérych sprawa dotyczy.

11. Instrukcja alarmowa (postepowania w przypadku naruszenia ochrony danych
osohowych)

Zdarzenia zagrazajqce bezpieczenstwu danych osobowych

Do zdarzen zagrazajacych bezpieczenstwu danych osobowych naleza;
1. préby naruszenia ochrony danych:
* zzewnatrz — wtamania do systemu, podstuch, kradziez danych,
* zwewnatrz — nieumysina lub celowa modyfikacja danych, kradziez danych,
2. programy destrukcyjne:

wirusy,
* konie trojaniskie,
*  makra,
* bomby logiczne,
3. awarie sprzetu lub uszkodzenie oprogramowania,
4. zabér sprzetu lub nosnikdw z waznymi danymi,

5. inne skutkujace utratg danych osobowych, badz wejSciem w ich posiadanie o0séb
nieuprawnionych.
6. usitowanie zaktécenia dziatania systemu informatycznego,

Procedura postepowania w przypadkach naruszenia bezpieczenstwa danych
osobowych

1. W przypadku stwierdzenia faktu nieuprawnionego przetwarzania, ujawnienia lub nienalezytego
zabezpieczenia przed osobami nieuprawnionymi danych osobowych, jak réwniez stwierdzenia
istnienia przestanek wskazujgcych na prawdopodobieristwo naruszenia ochrony danych
osobowych, kazdy pracownik/wspotpracownik CENTRUM STOPY zobowigzany jest
poinformowa¢ bezposredniego przetozonego, ktdry powiadamia o zdarzeniu Administratora.

2. W sytuacji, okre$lonej w pkt. 1, ADO/IOD prowadzi postepowanie wyjasniajace w toku, ktorego:

* ustala czas wystgpienia naruszenia, jego zakres, przyczyny, skutki oraz wielko$¢ szkod,
ktore zaistniaty,
* ustala osoby odpowiedzialne za naruszenie,
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3.

4.
5.

* podejmuje dziatania w kierunku ograniczenia szkdd oraz przeciwdziatania podobnym
przypadkom w przysztoSci,
sporzadza pisemng notatke z przeprowadzonego postepowania. Administrator zobowigzany jest:
* W przypadku naruszenia ochrony danych osobowych, administrator bez zbednej zwtoki —
w miare mozliwosci, nie pozniej niz w terminie 72 godzin po stwierdzeniu naruszenia —
zgtasza je organowi nadzorczemu wiasciwemu zgodnie z art. 55 RODO, chyba ze jest
mato prawdopodobne, by naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub
wolno$ci 0sob fizycznych. Do zgloszenia przekazanego organowi nadzorczemu po
uptywie 72 godzin dofacza sie wyjasnienie przyczyn opoznienia
* Jezeli naruszenie ochrony danych osobowych moze powodowa¢ wysokie ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, administrator bez zbednej zwtoki
zawiadamia osobe, ktorej dane dotycza, o takim naruszeniu.
|OD powiadamia o wynikach postepowania wyjasniajacego kierownik Agnieszka Gtuszczak
W przypadku zaistnienia zdarzenia, okre$lonego w ust. 1, decyzje dyscyplinarne w stosunku do
winnych oraz w sprawie wniosku o pociggniecie ich do odpowiedzialnosci karnej podejmuje
kierownik Agnieszka Gtuszczak z wiasnej inicjatywy lub na wniosek kierownika wiasciwej
jednostki lub komorki organizacyjnej CENTRUM STOPY.

Procedura postepowania w przypadkach zagrozen (stwierdzenia sfabosci systemu)

1.

.cnooo..b

W przypadku jakiejkolwiek nieprawidtowo$ci w dziataniu systemu, uszkodzenia lub podejrzenia
0 uszkodzenie sprzetu, oprogramowania lub danych nalezy bezzwiocznie powiadomic¢
Administratora Systemu.
W przypadku wtamania lub podejrzenia o wtamanie do systemu administrator danego systemu
podejmuje dziatania w celu zabezpieczenia systemu i danych:

* zmienia hasta administracyjne,

* okresla rodzaj i sposob wtamania,

* podejmuje dziatania w celu uniemozliwienia ponownego wtamania tego samego typu,

* szacuje straty w systemie,

* przywraca stan systemu sprzed wtamania.
W przypadku uszkodzenia sprzetu lub programéw z danymi administrator danego systemu
podejmuje dziatania w celu:
okreslenia przyczyny uszkodzenia,
oszacowania strat wyniktych z w/w uszkodzenia,
naprawy uszkodzen, a w szczegoélnosci naprawy sprzetu, ponownego zainstalowania danego
programu, odtworzenie jego petnej konfiguracji oraz wczytania danych z ostatniej kopii
zapasowe;.
W przypadku uszkodzenia danych administrator systemu podejmuje nastepujace dziatania:
ustala przyczyne uszkodzenia danych,
okre$la wielko$¢ i jako$¢ uszkodzonych danych,
podejmuje dziatania w celu odtworzenia danych z ostatniej kopii zapasowe;.
W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci w funkcjonowaniu sieci telekomunikacyjnej kazdy
uzytkownik zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ administratora sieci, ktory podejmuje
dziatania w celu ustalenia przyczyn zaistniatej sytuacji oraz wyeliminowania nieprawidtowosci.

W przypadku zidentyfikowania osob odpowiedzialnych za wystapienie ktéregos ze zdarzen
zagrazajacych bezpieczenstwu danych administrator danego systemu zobowigzany jest powiadomié
bezpo$redniego przetozonego winnej osoby oraz IOD, a ten kierownik Agnieszka Gtuszczak
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12.Procedura dziatan korygujacych i zapobiegawczych

1.

Celem procedury jest uporzadkowanie i przedstawienie czynno$ci zwigzanych z: inicjowaniem
oraz realizacjg dziatan korygujacych i zapobiegawczych wynikajacych z zaistnienia incydentow
bezpieczenstwa lub stabosci systemu ochrony danych osobowych.

2. Procedura dziatan korygujacych i zapobiegawczych obejmuje wszystkie te procesy, w ktorych
incydenty bezpieczenstwa, zagrozenia lub stabosci systemu ochrony danych osobowych mogg
wptyng¢ na zgodnos¢ z wymaganiami RODO, jak rowniez na poprawne funkcjonowanie systemu
ochrony danych osobowych.

3. Osobg odpowiedzialng za nadzér nad procedura jest kierownik Agnieszka Gluszczak

4. | przy czym czynnoSci zwigzane z realizacjg poszczegoinych zadan / zabezpieczen wykonuje
osoba odpowiedzialna a zatwierdza kierownik Agnieszka Gtuszczak

Definicje

1. Niezgodnos¢ — niespetnienie wymagania, czyli potrzeby lub oczekiwania, ktdre zostato ustalone,
przyjete zwyczajowo lub jest obowigzkowe.

2. Incydent - naruszenie bezpieczenstwa informacji ze wzgledu na poufnos¢, dostepno$é
i integralno$¢.

3. Zagrozenie - potencjalna mozliwo$¢ wystapienia incydentu.

4. Stabos¢ systemu — zdarzenie, stan rzeczy zwiekszajacy ryzyko wystapienia incydentu.

5. Dziatanie korygujace — jest to dziatanie przeprowadzane w celu wyeliminowania przyczyny
wykrytej niezgodno$ci / incydentu lub innej niepozadanej sytuacii.

6. Dziatanie zapobiegawcze — jest to dziatanie, ktére nalezy przedsiewzigé, aby wyeliminowaé
przyczyny potencjalnej niezgodnosci / incydentu lub innej potencjalnej sytuacji niepozadane.

7. Korekcja — dziatanie w celu wyeliminowania wykrytej niezgodnosci lub incydentu.

8. Kontrola (Audit) — systematyczny, niezalezny i udokumentowany proces oceny skuteczno$ci

systemu ochrony danych osobowych, na podstawie okreslonych kryteriow, wymagan, polityk
i procedur.

Opis czynnosci

1.

w [ ) [ ] [ ] [ )

kierownik Agnieszka Gtuszczak jest odpowiedzialny za analize incydentéw bezpieczenstwa,
zagrozen lub stabosci systemu ochrony danych osobowych. Typowymi zrédtami informacji o
incydentach, zagrozeniach lub stabosciach sa;

zgtoszenia od pracownikow

alarmy z systeméw informatycznych

analizy incydentow

wyniki auditéw / kontroli

Gdy kierownik Agnieszka Gtuszczak stwierdzi konieczno$¢ podjecia dziatan korygujacych lub
zapobiegawczych, okre$la:

Zrédto powstania incydentu / zagrozenia lub stabosci

Zakres dziatan korygujacych lub zapobiegawczych

Termin realizacji

Osobe odpowiedzialng

Kierownik Agnieszka Gtuszczak jest odpowiedzialny za nadzor nad poprawno$cig i
terminowos$cig wdrazanych dziataii korygujacych lub zapobiegawczych.

Po przeprowadzeniu dziatan korygujacych lub zapobiegawczych, 10D jest zobowigzany do oceny
efektywno$ci ich zastosowania.
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5.

Powyzsze czynnosci kierownik Agnieszka Gtuszczak rejestruje w pliku Zatacznik B - zadania
ODO.xls.

13.Kontrola systemu ochrony danych osobowych i przeglad zarzadzania

Celem procedury jest uporzadkowanie i przedstawienie czynno$ci zwigzanych z: kontrolg stanu
bezpieczenstwa danych osobowych oraz ~ okresowg oceng Systemu Ochrony Danych
Osobowych.

Procedura obejmuje wszystkie procesy organizacji, gdzie przestrzeganie zasad ochrony danych
osobowych jest wymagane.

Do kontroli stanu ochrony danych osobowych w CENTRUM STOPY upowaznieni sa;

Kierownik Agnieszka Gtuszczak lub osoby przez nich upowaznione,

Inspektor Ochrony Danych

Raz w roku kontroli (auditowi) podlegajg wszystkie systemy informatyczne przetwarzajace dane
osobowe oraz zabezpieczenia fizyczne i bezpieczenstwo osobowe.

Inspektor Ochrony Danych przygotowuje plan kontroli uwzgledniajac zakres oraz potrzebne
zasoby fizyczne, czasowe i osobowe.

Kontroli podlega warstwa sprzetowa, systemy operacyjne oraz aplikacje, realizacja zabezpieczen
przez pracownikow firmy i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa. Kontrola (audit
przeprowadzana jest z uzyciem dokumentu Zatacznik C - lista kontrolna audit ODO.

Po dokonanej kontroli kierownik Agnieszka Gtuszczak przygotowuje raport audytowy, ktoérego
jeden egzemplarz przekazuje kierownikowi kontrolowanej jednostki lub komdrki organizacyjne;.
Na jego podstawie informuje Zarzad o koniecznosci podjecia whasciwych dziatan korygujacych
i doskonalgcych.

Raz w roku po przeprowadzonej kontroli kierownik Agnieszka Gtuszczak przygotowuje oceng
roczng stanu funkcjonowania systemu ochrony danych osobowych i przedstawia go Zarzadowi
na Przegladzie zarzadzania ODO. Na jej podstawie informuje Zarzad o konieczno$ci podjecia
wiasciwych dziatan korygujacych i doskonalgcych. Potwierdzeniem przeprowadzenia przegladu
zarzadzania ODO jest protokét (Patrz Zatacznik D - Przeglad stanu bezpieczeristwa danych
osobowych.doc).
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14.Postanowienia koncowe

5.

6.

,Polityka Bezpieczenstwa” jest dokumentem wewnetrznym i nie moze by¢ udostepniania

osobom postronnym w zadnej formie.

Prawnicy/wspotpracownicy sg obowigzani zapoznac z trescig ,Polityki bezpieczenstwa” kazdego

uzytkownika.

Uzytkownik zobowigzany jest ztozy¢ oSwiadczenie o tym, iz zostat zaznajomiony z przepisami

ustawy o ochronie danych osobowych oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi

oraz instrukcjami obowigzujacymi u Administratora Danych, a takze o zobowigzaniu si¢ do ich
przestrzegania.

Oswiadczenie potwierdzajace zaznajomienie uzytkownika z przepisami ustawy o ochronie

danych osobowych oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi oraz instrukcjami

obowigzujacymi u Administratora Danych, a takze o zobowigzaniu si¢ do ich przestrzegania,
przechowywane jest w aktach osobowych pracownika.

* Przypadki, nieuzasadnionego zaniechania obowigzkéw wynikajacych z niniejszego
dokumentu potraktowane bedg jako cigezkie naruszenie obowigzkdéw pracowniczych. Wobec
osoby, ktéra w przypadku naruszenia zabezpieczen systemu informatycznego lub
uzasadnionego domniemania takiego naruszenia nie podjefa dziatania okre$lonego
w niniejszym dokumencie, a w szczegdlnosci nie powiadomita odpowiedniej osoby zgodnie
z okre$lonymi zasadami, a takze, gdy nie zrealizowata stosownego dziatania
dokumentujacego ten przypadek, mozna wszczaé postepowanie dyscyplinarne.

* Kara dyscyplinarna, orzeczona wobec osoby uchylajacej sie od powiadomienia nie wyklucza
odpowiedzialnosci karnej tej osoby zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie
danych osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 101, poz. 926) oraz mozliwosci
wniesienia wobec niej sprawy z powddztwa cywilnego przez pracodawce
0 zrekompensowanie poniesionych strat.

* Wszystkie regulacje dotyczace systemdéw informatycznych okre$lone w Polityce
Bezpieczenstwa dotyczg rowniez przetwarzania danych osobowych w bazach prowadzonych
w jakiejkolwiek innej formie.

Uzytkownicy zobowigzani sg do stosowania przy przetwarzaniu danych osobowych postanowien

zawartych w niniejszej ,Polityce”.

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej ,Polityce bezpieczenstwa” majg zastosowanie

przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002r., Nr

101, poz. 926 ze zm.) oraz wydanych na jej podstawie aktéw wykonawczych.
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